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Pentru crearea contului organizatiei si incdrcarea unei propuneri de proiect in sistemul online sunt necesari urmdtorii
pasi:

1. Accesati www.instaredebine.ro utilizdnd web browser-ul Mozilla Firefox. Pentru a fi direcfionat cétre sistemul

online, v& rug&m sa dati click pe butonul ,,Sistem online” de pe homepage.
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Program pentru ONG-uri sustinut de Kaufland

+ SISTEM ONLINE + GHIDUL SOLICITANTULUI

2. Tn cazul in care nu aveli un cont creat in sistemul online, va rugdm s& va creati unul. Fard acest cont nu puteti
completa cererea de finantare. In cazul in care aveti deja un cont, acesta poate fi folosit pentru a aplica. Tn
pagina incarcatd existd butonul ,, Contul meu”. Un click pe acest buton vé trimite catre formularul care trebuie
completat pentru crearea contului.
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V& rugdm sa completati toate cémpurile cu date exacte. In cazul in care Codul Fiscal nu este corect, veti primi
un mesaj de eroare. Va rugdm sd avefi grijd sd nu rdmand spatii goale inainte sau dupa cifrele codului.

Atentie: Trebuie sa puteti accesa adresa de email pe care o introduceti in campul ,, E-mail al organizatiei”
pentru cd acolo veti primi link-ul de validare. V& rugdm sé avetiin vedere ca acest cont este al organizatiei,
nu unul personal.
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In imaginea de mai jos apare mesajul care va anunfd ca trebuie sa intrati in contul dumneavoastrad de email si
s& dati click pe link-ul de validare.

Confirmare

(- P @ ww finantarefdscro/inscriere-confirmare
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Carereata de inregistrare a fost procesata si a fost trimis un email I adresa introdusa in formularul de inscriere. Da click pe link-ul
din emall pentru confirmarea inregistraril.
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Validarea contului. Pentru validare, va rugdm sa citifi cu atentie textul emailului si sa dati click pe link-ul
corespunzdtor.

Fwd: Confirma inscrierea pe site-ul finantare.fdsc.ro

Sent: Fri 7/25/2014 12:47 PM
T

—————— Forwarded message ——-——

From: FDSC <web(@finantare fdscro>

Date: 2014-07-25 12:40 GMT+03:00

Subject: Confirma inscrierea pe site-ul finantare.fdscro

To: i ——

At primit acest email deoarece v-ati creat cont pe site-ul hitp:/Swww. finantare. fdse.ro. Pentru a confirma inscrierea va rugam dati click pe urmatorul link.
http-/www finantare fdsc ro/validare php Tisisstasiniig: 5ed 4839514 Daca nu ati initiat dumneavoastra procedura de creare cont. puteti ignora acest mesaj.

Acesta este link-ul pe care trebuie sa dati click.

Daca link-ul nu este activ (daca nu puteti da click pe el), va rugam s& copiati textul link-ului si sa il accesati
dintr-un browser.
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Atentie! Caracterele sunt umce pentin fiecare cont!
Acesta este doar nn exempln, deci v rugiim s 1 copiati acest de link, cipe cel din emailul dvs.!
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Aici trebuie sa apara textul link-ului.
Dupa ce textul este introdus, apasati tasta ENTER.
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Dupé ce dati click pe link veti fi directionat automat in
JCOntu\mgu

(- P @vwﬁnahtarifdscm contul-meu

contul dumneavoastrd.
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Contul meu Linii de Finantari Logout
finantare curente
Schimba parola Scrisori de intentie
Cereri de finantare

Aici aveli acces la contul organizatiei si la toate functiile acestuia. Puteti modifica datele introduse inifial sau

parola si puteti vedea si edita Cererile de finantare
acestea au fost completate.

(sau Scrisorile de intentie, dac& este cazul), dupa ce

Completarea unei cereri de finantare. Pentru a completa cererea de finantare, putefi accesa butonul

»Finantari curente” si veti fi directionat catre pagina unde puteti incepe s& completati Cererea de finantare.

Atentie: Completarea Cererii de finantare va fi posibild doar in intervalul de depunere anunfat pentru fiecare
apel de proiecte (vezi calendarul estimativ al programului din Ghidul Solicitantului).
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Atces citre
zona de finantn curente

Un click pe acest buten vi oferd
posibilitatea s& completat
cererea de finantare
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Finantari curente - cereri de finantare

Apelul de proiecte TYin programul ,,in stare de bine”

« Completeaza cererea de finantare

Ajd puteti obtine mai multe
informatii despre apelul in curs.




5. Salvarea datelor introduse. Dupd ce introduceti date in fiecare dintre campurile unei sectiuni, trebuie sé
apdsati butonul ,Salveazé date”. In cazul in care secfiunea pe care o completati contine si campuri de tip
fisier, este necesar s& incarcati fisierul solicitat pentru a putea salva datele introduse.

11. Rezumatul preiectului in limba engleza )
(Via rugam sa introduceti aici fraducerea in limba engleza a rezumatului din campul anterior.)

mai poti introducs caractere

Pentru a salva datele introduse i
fiecare sectune

trebuie 84 apasati
butonul ,, Salveazd date”

12. Anexa 3 - Declaratia Solicitantului *)
(Va rugam sa scanati Anexa 3 completata, semnata i stampilata, si 53 o incarcati mai jos. Atentie, documentul nu poate sa
depaseasca 512 Kb.)

Extensii permise: pdf, jpeg
Dimensiune maxima: 512KB

Nafile selecled,

Sectiunea 1 din 6

Termeni si conditi ~ Contact
[—————— o i
Dupd ce apdsati pentru prima oard butonul ,Salveazé date” din ultima sectiune, un email va fi trimis in mod
automat catre cdsuta de email a organizatiei (cea introdusd la crearea contului), care v& anuntd ca cererea a
fost completatd, v& face cunoscut numarul de inregistrare si va aratd forma cererii cu toate datele completate.
In cazul in care mesajul nu ajunge la dvs. (pentru cd este blocat de filirele SPAM), forma cererii de finantare
trebuie verificatd din contul organizatiei. Aceastd verificare este prezentatd la punctul 6.

Atentie: Va atragem atenfia c& aplicafia va intra in competitie doar dacd este completatd integral si validaté
in termenul de depunere anuntat. Informatiile salvate in cont si nevalidate nu vor fi luate in considerare.

6. Editarea cererii de finantare. Pentru a edita o cerere deja completatd trebuie s intrafi in contul organizatiei
si s& accesati butonul , Cereri de finantare”.
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Dup& accesarea butonului veti fi directionat cétre lista cu Cererile dumneavoastrd de finantare.

& - @ | [ wwwiinantarefdscro/cereri-de-finantare
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L Civile Horme Despre Contul e Lini de Finantari
curerte
Aici aveti acces la fiecare dintre sectiuni, Daca
dati click pe oricare dintre ele,
veti fi directionat catre respectiva sectiune,
Linie aceasta urmand a putea fi editata.
Data call e
A Denumirdproiec:  1eXtul apare colorat in verde in cazul in care sectiunea

a fost completata integral. In cazul in care o sectiune
este completata, numele acesteia

I N STARE apare cu caractere de culoare rosie,
»In stare de bine”
Apelul de proiecte 1

Test final1
Program pentru ONG-uri o .
sustinut de Kaufland Va ofera posibilitatea sa vedeti
' cum arata cererea de finantare

Interval; 3-5-2013 - 40-20°%
Ey i

DE: REA ORGARIZAT EI
SOLICITANTE

Administrare
Vezi pererea

Aici aveti acces la Cererea de finantare si puteti vedea cum aratd, care sunt cdmpurile completate deja,

! ! 3 ! |
puteti modifica informatiile introduse sau puteti sterge cererea introdusd. Accesarea ultimei sectiuni v& oferd si
posibilitatea de a valida Cererea de finanfare.

In cazul in care aduceti modificri Cererii de finanfare, de fiecare datd cand apdsati butonul ,Salveazé
date”, se va trimite automat o instiinfare catre casufa de email a organizatiei care confine si noua formé a
documentului. Numarul de astfel de nofificari este limitat pentru a evita SPAM-ul. Asadar, v& rugam sa verificafi
forma finalad a Cererii dumneavoastra de finanfare in contul organizatiei, aceasta fiind forma care va intra in
procesul de evaluare.

V& rugdm sd aveti in vedere faptul cd atunci cénd editati un camp de tip fisier (adic& inlocuiti un fisier incarcat
anterior) se pastreazd in mod automat doar cea mai recentd variantd a documentului incdrcat.

Atentie: Editarea Cererii de finantare va fi posibila doar inainte de validarea ei.

7. Validarea Cererii de finantare. Pentru a valida Cererea de finantare trebuie sa bifafi caseta de la finalul

ultimei sectiuni din formularul online. Odata validatd, Cererea de finantare nu mai poate fi editata sau
stearsd din contul organizatiei.

Va rugam sa scanali documeniul Word - Anexa 5 Declaralia solicttanfului. semnat si stampilal si sa il incarcati pe platforma
Formatui de document scanat suportat de platforma este jpg, jpeg, png. pdf.

Extensii permise: jpg, jpeg, png, pdf
Dimensiune maxima: 2048KB

Choose File | No file chosen

Atentie! Pentru a intra in competitie aplicatia completata integral trebuie validata aici. Va rugam ca inainte de a
valida aplicatia sa verificali corectitudinea informatiilor, deoarece dupa validare campurile nu mai pot fi editate.

Pentru a intra in competitie,
cererea mebuie s fie validatd
Pentru validare, v rugim s3

o e kb g | Valideaza cererea de ﬁﬂantab |
Atentie: Dupa validare,
cerarea de finantars nu mai poate

fi editatd sau stearsé din sectiunea anterioara Salveaza date Sectiunea 3 din 3
contul organizatizi!

Termeni si conditii  Contact

Copyright @ 2018 FDSC :,-s'rnil'o




Dupa ce ati bifat caseta si afi ap&sat butonul ,Salveazéa date”, pe ecranul dumneavoastrd va fi afisat un
mesaj care vd instiinteaz& ca Cererea de finantare a fost validatd cu succes.

ninantare curente

Inregistrare aplicatie
Linie: testare 2018

iN STARE Call: Verificare cereri
DE BINE

Program pentru ONG-uri Datele au fost salvate cu succes.
sustinut de Kaufland : . p _—
Click aici pentru a te intoarce la aplicatile tale.

Cererea de finantare a fost validata cu succes.

In caz contrar, vefi primi un mesaj care v& anuntd c& Cererea de finanfare nu a fost validatd pentru ca s-a
depasit data limitad de depunere a Cererii de finantare.

Dupa validare, puteti vizualiza Cererea de finantare din contul dumneavoastrd, accesénd butonul ,, Cereri de
finantare”. V& rugam sa verificati forma cererii (dacd toate campurile sunt sau nu complete) si daca cererea
este validata inainte de data si ora incheierii apelului. V& recomanddm ca validarea sé fie facutd cu cel putin
3 ore inainte de incheierea apelului.

V& rugdm s& aveti in vedere Termenii si Conditiile de utilizare ai site-ului
https://www.finantare.fdsc.ro /termeni-si-conditii

pentru
pa
Deszpre Contul meu Lini ce Finantari
finantare curente
Linie
Data Call Sectiuni
Denumire proiect
Dupd validare, forma cereni de finantare
poate fi vizualizatd aici.
Statusul cererii este mentionat tot aic. Interval: 3-4.2018 - £.5-201%
Ewval. admin.: Ne-svsluatz
»in stare de bine"
+4-201% Apelul de profecte 1
Administrare
Vezi pereres
Cerere de finantare validats,

Atentie: Un click pe textul ,Vezi Cererea” va duce spre forma finald incarcatd. Acolo putefi verifica informatiile
existente, inclusiv forma fisierelor incarcate.
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