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I. INFORMATII GENERALE PROGRAM

A
Programul n stare de bine”, sustinut de Kaufland
Romania si implementat de Fundatia pentru
Dezvoltarea Societdtii Civile'!, este un program
DE BI N E privat de finanfare ce vizeazd suslinerea
proiectelor dezvoltate de cdtre organizatii

Prog ram penfru ONG-uri neguvernamentale in beneficiul comunitatilor din
sustinut de Kaufland Roménia.

Obiectivul programului: Cresterea calitatii vietii locuitorilor din comunitdtile rurale si
urbane, prin sprijinirea initiativelor care au un impact pozitiv in domeniile Cultura, Sport
sau Viata Sanatoasd si care se adreseazd cu prioritate grupurilor vulnerabile.

Programul de finantare presupune doud apeluri de proiecte cu caracteristici specifice ce vor fi
lansate la un interval de minim doud luni distanta.

Prezentul Ghid al Solicitantului detaliaza aspectele specifice ale primului apel de proiecte.

Il. INFORMATII SPECIFICE

APEL 1 In stare sé& ajut (aprilie 2020)

2.1 Obiectiv si beneficiari

Obiectivul specific al Apelului 1 - In stare s& ajut este: Promovarea si/sau sprijinirea accesului
egal si etic — in conditiile st&rii de urgentd cauzate de pandemia COVID-19 si perioadei imediat
urmdtoare acesteia — la bunuri, servicii si informatii pentru comunitatile sau grupurile aflate intr-o
categorie de vulnerabilitate.

In cadrul acestui apel, Programul susfine initiative in domeniul viaté sé@natoasd, care
raspund cel mai bine unor situatii in derulare ce impun acfiune urgentd, imediatd. Vor avea
prioritate propunerile care demonstreazd cd pot avea rezultate cat mai rapid in economia
proiectului.

Mai jos sunt cateva exemple de initiative ce pot fi incluse in proiectele sustinute (lista nu este
limitativa):

® Initiative de furnizare directd de produse alimentare, dezinfectanti, sapun, detergent, etc
catre grupurile sau comunitdtile aflate intr-o categorie de vulnerabilitate (ex: servicii de
cumpdrdturi pentru vérstnici, pachete alimentare si cu materiale igienico-sanitare pentru

'In cuprinsul acestui document, Fundafia pentru Dezvoltarea Societdtii Civile (FDSC) poate fi regasitd si sub denumirea de finantator.
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copiii beneficiari ai centrelor de zi, pachete pentru igiend si protectie personald si a locuintei
pentru persoane cu dizabilitati si familiile acestora etc);

@ Initiative de suport psihic si emotional (online si telefonic) acordat persoanelor aflate in
categorii vulnerabile, precum si persoanelor care lucreazé in domeniul medical si social si
cresterea rezilientei acestora;

@ Initiative de informare si formare a lucrdtorilor sociali si a voluntarilor care lucreazd in
aceastd perioadd cu beneficiari vulnerabili, pentru desfasurarea activitdtii in conditii optime
de igiend si sigurantd; asigurarea de materiale necesare pentru acestia (m&nusi, mast,
dezinfectant etc);

@ Initiative de informare adaptatd grupurilor diferite (in functie de vérsta, stil de viatd, situatie
sociald, nivel de cunostinfe etc) si ajutor in medierea relatiilor cu autoritdtile in ceea ce
priveste masurile impuse de starea de urgentg;

@ Inifiative ce urmdresc asigurarea accesului la sanitatie, locuire, educatie etc, necesare
grupurilor vulnerabile in conditiile impunerii starii de urgenia (ex: acces apa si canalizare, la
incdlzire si electricitate, internet pentru scoald online etc);

@ Initiative de informare si/sau oferire sprijin victimelor violentei domestice si de gen sau ajutor
autoritdfilor in vederea solutiondrii cazurilor de violent&d domesticd in contextul impunerii
izolarii la domiciliu;

@ Initiative de refele comunitare de sprijin pentru grupuri cu vulnerabilitate crescutd in contextul
pandemiei de coronavirus COVID-19, care pot include mai multe tipologii de actori din
comunitate (ONG, institutii sau administratie publicd, intreprinderi sociale, producatori locali
de alimente, orice alfi actori locali);

@ Initiative de facilitare a accesului autoritafilor locale relevante la grupurile vulnerabile izolate
spatial si caracterizate printr-un acces redus sau inexistent la informare si servicii sociale si de
sanatate;

@ Initiative de sustinere cu know-how si expertiz& a autoritdfilor locale in procese de
reconfigurare a proceselor administrative aflate in competenta acestora, reconfigurare
efectuatd cu scopul de a diminua nevoia de prezenta fizica a cetatenilor pentru obtinerea de
documente, autorizatii, certificate etc.

In contextul acestui program, beneficiari din grupuri vulnerabile includ beneficiari din
urmdtoarele categorii: copii in situatie de risc (sardcie, abandon scolar, delincventa juvenild, cu
parinti aflafi la muncd in strdingtate); copii aflati in sistemul de stat de protectie a copilului; tineri
care au pdrdsit sistemul de protectie a copiilor; someri; persoane afectate de sd&rdcie,
marginalizare; familii vulnerabile (monoparentale, cu mai mult de doi copii); persoane cu
dizabilitati; persoane care suferd de boli incurabile, de boli cronice sau afectate de boli
profesionale; persoane de etnie romd aflate in situatii de risc ridicat; persoane afectate de
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violentd domestic& sau de gen; varstnici saraci sau fara sprijin familial; persoane f&ra adapost;
persoane dependente de consumul de droguri, alcool sau alte substante toxice; victime ale
traficului de fiinfe umane; imigranti, refugiati, azilanti; persoane cu HIV/SIDA; persoane
eliberate din detentie; persoane afectate de discriminare sau de discursul instigator la urg;
lucratori/asistenti sociali sau voluntari care lucreaz& cu beneficiari aflati in situatii vulnerabile si
care se expun riscului de infectare cu COVID-19.

Numarul minim de beneficiari pentru un proiect este de 20.
Sunt acceptate si proiecte in parteneriat intre doud sau mai multe organizatii neguvernamentale.

Organizatie partenera in proiect in contextul acestui program este consideratd orice
organizatie care respectd regulile de eligibilitate, cu o contributie relevantd in cadrul proiectului
pentru rezultatele acestuia sau in relatie cu beneficiarii proiectului, si care administreaza o parte
din bugetul proiectului.

2.2 Alocare financiara

Bugetul total al Programului pentru anul 2020 este de 4.489.000 lei. Din acesta, un procent de
50% (2.244.500 lei) va fi alocat pentru Apelul 1 - In stare sa ajut. Sumele rdmase
necontractate din Apelul 1 vor fi redistribuite catre Apelul 2.

Valoarea minima a sprijinului financiar acordat pentru un proiect, numit in continuare finanfare
nerambursabild din fonduri private in cadrul acestui Apel, este de 25.000 lei, iar valoarea
maximd recomandatd este de 150.000 lei (in cazuri temeinic justificate, valoarea maximé a
bugetului poate atinge suma de 235.000 lei).

In formularul cererii de finanfare solicitantii pot mentiona si justifica si contributie proprie in
naturd, dacd este cazul, insd aceasta nu va fi cuantificatd si nu va fi inclusd in bugetul proiectului.

2.3 Durata proiectelor

Un proiect in cadrul Apelului 1 = Tn stare s& ajut poate avea o duratd maxima de 6 luni, insa
trebuie sd isi incheie implementarea activitdfilor péné la data de 31 decembrie 2020.
Solicitantul trebuie s& dezvolte activitdtile in asa fel incét s& fie in masurd s& inceapd proiectul
intr-un interval de maxim 14 zile de la data la care proiectull este anuntat ca fiind propus spre
finantare.
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I1l. CRITERII DE ELIGIBILITATE

3.1 Solicitanti si parteneri eligibili

In cadrul acestui Apel parteneriatul nu este obligatoriu.Solicitantii au insé posibilitatea s
depund proiecte in parteneriat doar in cazul in care partenerii eligibili administreaza parte
din bugetul proiectului.

Solicitanti si parteneri eligibili sunt exclusiv organizatii neguvernamentale, far& scop
lucrativ, infiintate legal si cu sediul in Roménia. Acestea trebuie s& aiba personalitate juridica
obtinuta la data depunerii proiectului, sa fie persoane juridice de drept privat,
fara scop patrimonial, cu sediul social in Romania, constituite, organizate si
administrate in conformitate cu prevederile legislatiei care guverneaza
organizatiile neguvernamentale faréa scop lucrativ din Romdénia (OG 26/2000
si/sau Legea 21/1924 cu privire la asociafii si fundatii, cu modificarile si completdrile
ulterioare), si anume sunt asociatii, fundatii sau federatii. In afard de entitdtile mentionate, vor fi
eligibile Crucea Rosie Romana si structurile sale cu personalitate juridica.

In plus fatd de criteriile mentionate mai sus, Solicitantii si Partenerii trebuie s& indeplineasca
cumulativ urmétoarele conditii:

@ respectd valorile democratice si drepturile omului si

sunt independente de guvern si de alte autoritati nationale, regionale sau locale? si

sunt independente de persoane juridice cu scop lucrativ? si

sunt independente de partide politice si

sunt direct raspunzéatoare pentru elaborarea si managementul proiectului si nu actioneazé ca
intermediari si

@® au dreptul, potrivit statutului, sa deruleze activitati in domeniul abordat in proiect.

In baza unei analize in concret a situatiei fiecdrei organizatii solicitante /partenere se va aprecia
indeplinirea conditiei de independenta.

2Aceastd conditie nu este indeplinitd de organizatiile care:

- au mai mult de jumétate din membri institufii si/sau autoritdti nationale, regionale si/sau locale;

- au mai mult de jumdtate din membrii cu drept de vot ai organelor de conducere institufii si/sau autoritdfi nationale, regionale si/sau
locale;

- au structurile de organizare si funcfionare constitvite astfel incat deciziile sunt influenfate majoritar de institufii si/sau autoritdti
nationale, regionale si/sau locale.

3Aceastd conditie nu este indeplinitd de organizatiile care:

- au mai mult de jumdtate de membri persoane juridice cu scop lucrativ;

- au mai mult de jumétate din membrii cu drept de vot ai organelor de conducere persoane juridice cu scop lucrativ si/sau numiti de
persoane juridice cu scop lucrativ;

- au structurile de organizare si functionare constituite astfel incét deciziile sunt influentate majoritar de persoane juridice cu scop
lucrativ.
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3.2 Solicitanti si parteneri neeligibili

Solicitanti si parteneri neeligibili in cadrul prezentului Apel sunt orice entitdfi juridice care nu
indeplinesc cumulativ criteriile mentionate mai sus, partidele politice si institutiile religioase
(cultele religioase, asociatiile religioase infiintate in baza Legii 489/2006 privind libertatea
religioasa si regimul general al cultelor), sindicatele, patronatele si cooperativele distribuitoare
de profit.

Nu au dreptul sa primeasca finantare persoanele juridice care:

a. suntin curs de dizolvare, si-au suspendat activitdtile, sunt subiect al procedurilor vizand aceste
aspecte sau sunt intr-o situatie similard ca urmare a aplicarii unei proceduri similare prevézute in
legislatia sau reglementdrile nationale in vigoare

b. au suferit condamnari definitive pentru orice tip de infractiune
c. prezintd indicii de sdvdrsire a unor grave erori profesionale dovedite prin orice mijloace

d. nu si-au indeplinit obligatiile referitoare la plata contributiilor la asigurarile sociale sau la plata
taxelor si impozitelor la bugetul de stat, in conformitate cu prevederile legale pand la data
instituirii starii de urgentd pe teritoriul Romaniei

e. au fost declarate a fi intr-o situatie grava de nerespectare a obligatiilor precontractuale si
contractuale privind procedurile de achizitie sau procedurile de acordare a finantarilor

f. sunt subiect al unui conflict de interese cu organizatii sau persoane direct sau indirect implicate
in procedura de acordare a finantérii nerambursabile

g. sunt vinovati de inducerea gravd in eroare a finantatorului prin furnizarea de informatii
incorecte in cursul participarii la apelul de proiecte sau nefurnizarea informatiilor solicitate

h. existd indicii c& ar putea fi organizatii ce au ca scop obtinerea puterii politice si/sau care
desfasoard actiuni de propaganda in acest sens

i. sprijind sau se angajeazd in activitdti teroriste sau cu caracter violent

i. furnizeaza resurse, sprijind sau sunt angaijati in fabricarea sau vénzarea de munitii sau servicii
asociate

k. practicd si promoveaza prin acfiunile lor curente sau propuse in proiect un discurs instigator la
urd sau discriminare

|. au incercat sa obting informatii confidentiale sau s& influenteze procesul de selectie din cadrul
apelurilor de proiecte prezente sau anterioare

La depunerea aplicatiei, Solicitantii trebuie s& declare pe propria raspundere cé ei si partenerii
lor (in cazul depunerii aplicatiei in parteneriat) indeplinesc conditiile de eligibilitate mentionate
in sectiunea 3.1 Solicitanti si parteneri La depunerea aplicatiei, Solicitantii trebuie sa declare pe
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propria raspundere cd ei si partenerii lor (in cazul depunerii aplicatiei in parteneriat) indeplinesc
conditiile de eligibilitate mentionate in sectiunea 3.1 Solicitanti si parteneri eligibili si nu se
incadreazad in niciuna din situatiile mentionate in sectiunea 3.2. Solicitanti si parteneri neeligibili.
In acest sens, Solicitantii isi vor asuma in cadrul cererii de finantare online respectarea tuturor
acestor conditii. In cazul proiectelor selectate, solicitantului i se va cere transmiterea unei
Declaratii de eligibilitate semnate de reprezentantul legal al organizatiei, in care sunt asumate
toate cele mentionate mai sus.

3.3 Proiecte eligibile

Pentru a fi considerate eligibile, proiectele primite in cadrul prezentului Apel trebuie s& raspundé
obiectivelor si caracteristicilor Programului si ale Apelului si sa corespundd domeniului de actiune
al acestuia.

Pentru a fi luate in considerare, proiectele trebuie depuse doar in format electronic, pe platforma
online accesibila prin intermediul site-ului www.instaredebine.ro, conform instructiunilor cuprinse
in prezentul Ghid al Solicitantului.

3.4 Activitati eligibile
Toate activitdtile unui proiect trebuie sa se desfasoare in Romania.

Solicitantul poate include activitdti si grupuri fintd care nu sunt enuntate explicit in prezentul Ghid al
Solicitantului, in mdsura in care acestea se subscriu obiectivelor Programului si al prezentului Apel.

Urmatoarele tipuri de activitati NU sunt eligibile si pot conduce la neacceptarea
proiectului:

@ sponsorizdri individuale pentru participarea la cursuri, ateliere, seminarii, conferinte,
congrese

@® burse individuale de studiu sau pentru cursuri de specializare

proiecte care au naturd partizand in special din punct de vedere politic si religios sau care
conditioneazd sprijinul si actiunile de apartenenta la anumite ideologii

@® proiecte de infrastructurd, ce se concentreazd pe achizifionarea de echipamente, bunuri,
birouri sau cl&diri sau care vizeaza lucrari de constructii si (re)Jamenaijdri, cu exceptia cazului
cénd acestea reprezintd o componentd indispensabild proiectului

@ activitali de refinantare (adicd folosirea fondurilor pentru a acorda finantari nerambursabile,
credite sau imprumuturi altor organizatii sau persoanelor fizice /juridice)
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@ activitdli care ar putea avea un impact nociv asupra mediului
@ activitali care aduc atingere drepturilor omului si valorilor democratice

@ activitdfi care ar putea dezinforma sau reprezenta un pericol privind sénd&tatea individului/
publicé

3.5 Promovarea proiectelor si comunicarea catre public

In procesul dezvoltarii proiectului, se recomandd identificarea si includerea de modalitdti de
comunicare si promovare a rezultatelor si a impactului proiectului cétre categoriile de public
considerate de Solicitant ca fiind cele mai relevante (folosind canale de comunicare specifice
acestora) si catre un numar cat mai mare de persoane, dacd este posibil.

Proiectele castigatoare vor primi consultant@ in comunicarea si promovarea actiunilor si
rezultatelor lor pentru a asigura eficienta acestei activitati si respectarea regulilor de vizibilitate
ale Programului ce vor fi anexate contractului de finantare, in Regulamentul de vizibilitate pentru
proiecte.

Ele vor include, cu titlu de obligativitate, cel putin trei aspecte esentiale, pe care Solicitantii vor
trebui s& le aibd in vedere incé de la aceastd etapd de scriere a proiectului:

® Beneficiarul de finantare trebuie s& aiba website propriu sau cel putin o pagina de Facebook
a organizatiei sau dedicatd proiectului, pe care s& publice informatii minime despre proiect;

® Beneficiarul va posta constant informatii despre proiect, activitdtile sau rezultatele sale pe
pagina de Facebook a organizatiei sau pe cea dedicaté proiectului (dacd este cazul), pe
toatd durata implementdarii activitdtilor proiectului;

® Beneficiarul de finantare va folosi in comunicarea online hashtag-urile #instaredebine,
#implicareafacediferenta #kaufland #fdsc si oricare hashtag comunicat ulterior de
finantator.

3.6 Bugetul proiectului si eligibilitatea costurilor

Fiecare proiect va include si o detaliere a costurilor necesare implementdrii activitdtilor.
Prezentarea acestor costuri se va face cu respectarea formatului anexat, Bugetul proiectului -
Anexa 2 a Cererii de Finantare.
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Bugetul va cuprinde exclusiv costurile ce urmeaza a fi acoperite din finantarea obtinutd in cadrul
Programului.
Reguli privind costurile (valabile atat in intocmirea, cat si in cheltuirea
bugetului):

@ sa fie necesare pentru derularea proiectului si sa respecte principiile unui management
financiar sdnatos, in mod special in privinta eficientei economice si a raportului cost-beneficii

® sa fie corelate cu activitdtile proiectului si sa fie prevazute in bugetul total estimat al
proiectului

@ sd fie angajate si platite in perioada de implementare a proiectului

@ sd fie identificabile si verificabile, sa fie susfinute de documentele justificative originale,
conform reglementdrilor nationale in vigoare si sa fie inregistrate in contabilitatea
solicitantului

@® sd reflecte costurile reale si s& fie calculate proportional cu activitatea susfinuta in cadrul
proiectului (ex.: in cazul in care contabilul desf&soard si alte sarcini care nu au legaturd cu
proiectul, numai o parte din remuneratia acestuia poate fi considerata eligibila)

@ sd respecte prevederile specifice ale legislatiei in vigoare cu privire la respectivul cost

Atentie! In implementare, o cheltuiald facutd in baza bugetului aprobat poate fi consideratd
neeligibild. In perioada de contractare finantatorul porneste de la premisa ca solicitantul a inclus
in buget doar acele costuri care respectd conditile de mai sus. Dacd se constatd in timpul
implementdrii neeligibilitatea anumitor cheltuieli efectuate, beneficiarul nu poate aduce ca
argument pentru acceptarea costurilor faptul c& ele au fost acceptate de finanfator prin bugetul
aprobat.

Tranzactiile financiare intre beneficiar si/sau parteneri si furnizorii de bunuri/prestatorii de
servicii trebuie s& aibd loc pe teritoriul Romaniei.

In acelasi timp, in situatia in care proiectul nu isi poate implementa activitdtile pe toatd perioada
acestuia din motive ce tin fie de planificarea defectuoasé sau incapacitatea echipei de a adapta
activitatile, ori din motive obiective ce tin strict de mdasuri luate de autoritati in conditiile stérii de
urgenid, finantatorul isi rezerva dreptul de a opri finantarea si de a recupera
integral sau partial sumele avansate.
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Urmatoarele costuri NU vor fi considerate eligibile:
Provizioane pentru pierderi sau datorii

Amenzi, penalitafi si costuri aferente litigiilor

Dobanzi datorate, costuri aferente datoriilor si penalitati de intarziere
Credite catre terfe parti

Cheltuieli excesive si/sau nejustificate

Acordarea de ajutoare, premii, burse etc. in bani

Orice costuri efectuate inainte de intrarea in vigoare a contractului de finantare
nerambursabild

Achizitionarea de terenuri, achizitionarea sau construirea de cladiri

Costurile de leasing

@ Taxa pe valoare addugatd si alte taxe si impozite care pot fi recuperate de cétre beneficiar
potrivit reglementarilor legale in vigoare

@® Cheltuieli ce nu sunt realizate pe teritoriul Roméniei

Recomandari privind intocmirea bugetului

Capitolul 1. Resurse umane

@® Se potinclude in acest capitol de buget doar costuri cu resursele umane implicate in proiect
in baza unor contracte individuale de muncg;

® Se deconteazd costurile aferente remunerdrii personalului, respectiv salariile nete plus
impozitele si contributiile la bugetul asigurarilor sociale si bugetul de stat;

® n cazul persoanelor implicate cu normé partiald, norma va fi mentionatd in cadrul descrierii
liniei bugetare (ex: manager de proiect 50%), iar costul inclus pe coloana Cost unitate va fi
contravaloarea aferentd normei prevazute.

Capitolul 2. Costuri directe pe proiect - pot include atét servicii subcontractate tertilor, cat
si alte costuri nesubcontractate:

Linia bugetaré 2.1 Servicii

@ Costuri aferente serviciilor subcontractate: experti (contracte de prestari servicii incheiate cu
PFA/societdti comerciale, contracte de cesiune drepturi de autor), organizare de evenimente
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online sau fatd in fatd, cu respectarea limitelor impuse de prevederile legale in vigoare,
servicii publicitate efc;

Atentie! Sunt excluse contractele civile de prestdri servicii.

Linia bugetarda 2.2 Echipamente si licente

Costuri legate de achizitionarea de bunuri, echipamente si licente necesare implementdrii
proiectului;

Linia bugetard 2.3 Cheltuieli de deplasare

Costuri aferente deplasarilor echipei de proiect bugetatd in cadrul Capitolului 1. Resurse
umane (diurnd, cazare, transport);

Costuri de transport aferente persoanelor care participd la diverse evenimente organizate in
cadrul proiectului, dac& nu sunt costuri subcontractate (cu alte cuvinte, in aceastd linie pot fi
incluse cheltuieli de transport ce vor fi platite direct participantilor, pe baza decontului de
cheltuieli realizat de participanti si insofit de documente - bilet tren, bon fiscal combustibil
etc);

Atentie! Orice transport in cadrul proiectului se va realiza cu respectarea regulilor aplicabile la
acel moment si instituite de autoritdtile competente pe perioada epidemiei de coronavirus

COVID-19.

Linia bugetara 2.4 Alte costuri

Costuri cu taxe sau abonamente pentru accesul la platforme de comunicare si transmisie
online;

Costuri cu achizitionarea de produse alimentare, dezinfectanti, sGpun, detergent etc. ce vor fi
furnizate in perioada starii de urgentd catre grupurile sau comunitdtile aflate intr-o situatie de
vulnerabilitate (nu se acceptd achizitionarea de alcool si tutun);

Costuri cu rechizitele si consumabilele necesare derularii proiectului;
Costuri de comunicatii si postd/curierat, dedicate exclusiv proiectului;
Chiria spatiului dedicat exclusiv activitdtilor proiectului si utilitatile aferente;

Costuri pentru protocolul aferent diverselor evenimente organizate in cadrul proiectului (care
nu este subcontractat);

Costuri pentru actiuni de vizibilitate a proiectului (tipdrirea de materiale publicitare,
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publicitate Facebook, aparitii media etc) care nu sunt subcontractate.

Capitolul 3. Costuri administrative - maxim 10% din bugetul proiectului

Costurile administrative sunt acele costuri care nu pot fi identificate de catre solicitant ca fiind
direct atribuite proiectului, dar care pot fi identificate si justificate prin sistemul contabil ca fiind
angajate in leg&tura directd cu costurile directe eligibile atribuite proiectului.

Ex: dacd un spatiu este folosit de proiecte diferite ale aceleiasi organizatii, costul aferent
inchirierii acestuia este cost administrativ si se va include in cadrul acestui capitol, intr-un anumit
procent.

Pot include:

® Cheltuieli ale sediului (partial din facturile de electricitate, gaze naturale, curdtenie, incalzire,
chirie, rate etc); cheltuieli administrative (partial din facturile de telefon, fax, internet etc); alte
costuri administrative absolut necesare pentru implementarea cu succes a proiectului (costuri
partiale aferente contractelor de muncd ale personalului administrativ, costuri ale
managementului organizatiei care nu este direct implicat in proiect etc.);

Costurile administrative nu vor depasi 10% din totalul bugetului proiectului si nici din
totalul bugetului fiecarui partener.
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IV. DEPUNEREA S| EVALUAREA
PROPUNERILOR DE PROIECTE

Pentru Apelul 1 = n stare s@ ajut, din cadrul programului Tn stare de bine 2020, procesul de
depunere si evaluare va fi continuu (realizat sGptdménal), pénd la epuizarea bugetului alocat
pentru acest Apel, dar nu mai tarziv de 29 mai 2020.

Atentie! In ziua de luni a fiecarei sGptamaéni din perioada de depunere, accesul
la apelul in curs va fi restrictionat pe platforma online pentru a putea centraliza si
incepe evaluarea tuturor proiectelor validate in s@ptdmdana anterioard. In aceastd situatie,
propunerile de proiect dezvoltate partial si nevalidate vor rdméne in platforma online in ultima
formé& salvatd si vor putea fi continuate dupd reactivarea apelului.

O organizatie poate primi finantare in calitate de solicitant sau partener pentru
maxim 1 propunere de proiect in cadrul prezentului Apel.
Ne rezervam dreptul de a nu mai primi propuneri de proiecte in urmdtoarele situatii:

@® epuizarea bugetului disponibil prin semnarea de contracte de finantare pentru propunerile
de proiecte acceptate pe mdsurd ce sunt evaluate;

@ suma solicitatd in proiectele contractate si/sau depuse si incd neevaluate depéseste de 3
ori suma maximd alocatd pentru acest Apel.

4.1 Calendar de depunere a propunerilor si evaluare

Publicare Apel 1 - in stare sé ajut 3 aprilie 2020

Deschiderea procesului de aplicare 6 aprilie 2020 (ora 9:00)
(aplicare online exclusiv prin
platforma wwwi.instaredebine.ro)

Termen limita de aplicare 29 mai 2020 (ora 16:00)
Proces evaluare Sedinte de evaluare sdptdmanale

pentru proiectele primite sGptdmana
anterioard, pana la epuizarea fondurilor

Data estimativa de incepere Finalul lunii aprilie 2020
a proiectelor

Data limita pana la care 31 decembrie 2020
se pot implementa proiectele
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4.2 Depunerea proiectului

Procedura de depunere constd in completarea si transmiterea unui formular de cerere de
finantare, printr-un sistem de aplicare exclusiv online, prin intermediul site-ului Programului,
www.instaredebine.ro. Niciun alt document transmis prin email, postd sau fax nu este acceptat.
V& recomandd@m sd consultali si Ghidul de utilizare a sistemului online de pe site-ul
Programului.

Pentru a putea transmite o cerere de finanfare este necesard crearea unui cont unic al
organizatiei, urmand pasii de mai jos:

1. Se acceseazd site-ul www.instaredebine.ro. Pentru rezultate optime, vd recomanddm sa
utilizati browser-ul Mozilla Firefox;

2. Se acceseazd butonul care v& direclioneazd cdtre zona de completare a cererii de
finantare;

3. Se creeazd un cont al organizatiei, accesénd butonul Contul meu. Datele introduse vor
crea un cont unic al organizatiei. Folosind acest cont se vor putea trimite, modifica sau
verifica documentele si informatiile transmise in cadrul apelurilor de proiecte deschise. Tot din
acest cont se vor putea afla rezultatele evaludrii. Dupd ce contul a fost creat, folosind adresa
de email introdusd inifial (adresa de email a organizatiei, nu a persoanei de
contact) si parola aleasd, va puteti conecta oricand, accesand butonul Login. Tn cazul in
care aveti deja un cont creat pentru organizatie, acesta poate fi folosit.

Atentie! Adresa de email introdusd la crearea acestui cont este adresa pe care vefi primi
toate notificarile legate de proiectl

4. Butoanele Linii de finantare si Finantari curente sunt cele care va pot oferi detalii
despre perioadele in care apelurile sunt deschise si puteti depune proiecte;

5. In zona Finantari curente putefi accesa butonul pentru completarea cererii de finantare.
Dupd crearea contului sau accesarea contului deja existent, vd rugdm s& completati si s
transmiteti propunerea de proiect urmand pasii de mai jos:

1. Completati Cererea de finanfare in limba roméng, fara diacritice. Va rugdm sa
completati formularul cu atentie si cat mai clar posibil, pentru a putea fi evaluat
corespunzator.

2. Optional: Pentru a putea intfroduce parteneri organizatii neguvernamentale in cererea de
finantare, acestia trebuie s& aibd cont creat si activ/valid pe platforma online. Introducerea
acestora in aplicafia online se face pe baza codului de identificare fiscald (CUI/CIF).

3. Completati toate cadmpurile obligatorii si completati corespunzator si incdrcati Bugetul
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proiectului.

4. Salvati fiecare sectiune a proiectului pe mésurd ce o completati. Dupa salvarea Cererii de
finantare, veti primi un numdr de inregistrare aferent acesteia, pe adresa de email pe care
v-afi realizat contul. Acest numdr de inregistrare poate fi gasit si pe platforma online, in contul
organizatiei. Numdrul de inregistrare al Cererii de finantare nu reprezint& neapé&rat numarul
de cereri de finanfare inregistrate la acel moment in cadrul apelului respectiv de proiecte.
Puteti edita fiecare sectiune salvatd pand la transmiterea finald a proiectului, din zona Contul
meu, accesand butonul Cereri de finantare si apoi secliunea care se doreste a fi modificata.
In zilele in care platforma este inactiva nu vor putea fi salvate sectiuni sau modificari.

5. Transmiteti propunerea de proiect prin validarea acesteia in platforma online. Validarea
cererii de finantare se face doar bifand caseta din ultima sectiune a cererii de finantare. Dupéd
inchiderea Apelului pe data de 29 mai 2020 la ora 16:00, validarea nu va mai putea fi
facutd, asadar cererea de finantare nu va mai putea fi transmisa. Cererea de finantare nu
este consideratd transmisd si nu intrd in competitie decét daca butonul de validare a fost bifat
si toate sectiunile sunt completate. De asemenea validarea nu se poate realiza nici in zilele in
care apelul este inactiv.

Atentie! Nu validati cererea de finantare pdnd cénd nu finalizati completarea acesteia,
incarcarea tuturor anexelor si verificarea acesteia. Dacd cererea de finanfare a fost validatg,
aceasta nu mai poate fi editatd sau eliminatd din sistem!

Pentru a veni in ajutorul solicitantilor, gasiti ca anexd a acestui Ghid un formular al cererii de
finantare in format editabil (Word), Anexa 1 — Cerere de finantare, pe care va sugerdm sa
il completati inainte de incarcarea propunerii de proiect in sistemul online, astfel incat sa va
asigurafi cd aveli toate informatiile necesare. V& rugdm s tineti cont de limita de caractere
pentru fiecare secfiune in care aceasta este precizatd (limita se referd la numarul de caractere cu
tot cu spatii).

Atentie! In cazul in care cererea de finanfare este completatd si salvatd in contul organizatiei
dar nu este validatd pénd la expirarea perioadei de depunere, aceasta nu va intra in competitie
chiar dacd a primit numdr de inregistrare.
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4.3 Etape si criterii de evaluare

Evaluarea propunerilor de proiect se realizeaza doar pentru propunerile care sunt transmise prin
platforma online (validate in platformd) in termenul indicat de acest Ghid.

Evaluarea se realizeazd in mod continuy, astfel: in ziva de luni a fiecarei s&ptamani,
pand la data inchiderii Apelului (sau a epuizarii fondurilor), vor intra in procesul de
evaluare toate proiectele transmise (validate) pand la finalul saptdménii anterioare
(duminica ora 23:59). Tn cursul zilei de luni a fiecdrei saptamani apelul va fi inactiv
pe platforma online, pentru a permite administrarea propunerilor de proiecte ce intr&
in procesul de evaluare.

Evaluarea presupune doud etape: verificarea conformitdtii administrative si a eligibilitafii si
evaluarea tehnico-financiara.

Evaluarea continud poate conduce la epuizarea bugetului disponibil inainte de termenul limité
maxim de 29 mai 2020, situatie in care se va dispune inchiderea Apelului in platforma online.

4.3.1 Verificarea conformitatii administrative si eligibilitatii
Prin verificarea conformitatii administrative si a eligibilitafii se verificd respectarea regulilor
impuse in cadrul acestui Ghid al Solicitantului pentru organizatie si proiect si transmiterea,
impreund cu propunerea de proiect anexei solicitate, completate.

4.3.2 Evaluarea tehnico-financiara

Fiecare cerere de finanfare care indeplineste criteriul de conformitate administrativd si
eligibilitate va intra in etapa de evaluare a calitdfii acesteia (incluzénd si bugetul propus) si a
capacitdtii solicitantului. Vor fi luate in considerare urmdatoarele aspecte:

® Relevanta fatd de program (criteriv eliminatoriu) - Mdasura in care
nevoia/problema identificatd (documentarea, provocdri, grupul tintd afectat/implicat) si
abordarea ei suntin concordanté& cu obiectivul si domeniile de actiune ale Programului si ale
Apelului; se demonstreazd necesitatea unei interventii urgente;

® Beneficiari — Beneficiarii direcli si indirecti sunt clar prezentati, sunt strategic si clar definifi,
iar nevoile lor sunt abordate corespunzator;

@ Activitatile proiectului - Activitdfile sunt realiste si prezentate intr-o insiruire logicg,
contribuie la realizarea obiectivelor proiectului si pot rezolva sau ameliora problema/nevoia
identificatd;
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® Riscuri - Riscurile legate de implementarea proiectului sunt bine identificate si analizate si
sunt propuse solutii fezabile de abordare a acestora.

@ Efecte - Efectele la nivelul beneficiarilor si/sau comunitdtii sunt descrise realist si corelate cu
activitdtile realizate in cadrul proiectului;

® Buget - Costurile propuse sunt realiste si in concordan{d cu activitdfile propuse, si
demonstreazd un management financiar sandtos;

® Organizatia solicitanta si partenerii — Solicitantul si Partenerii (dacd este cazul) au
experientd in management de proiect, gestionare de bugete, realizarea de proiecte in
domeniul pentru care solicitd finanfare.

Echipa de evaluare va selecta propunerile de proiect luénd in considerare oportunitatea
interventiei propuse sau relevanta proiectului comparativ cu alte proiecte sustinute in acest Apel.

Dupd analiza aspectelor mentionate mai sus, echipa de evaluare isi rezervéa dreptul de a selecta
toate, unele sau niciunele din proiectele primite. In aceastd etapd, echipa de evaluare isi rezerv
dreptul de a propune modificari proiectului, astfel incat acesta s& poatd fi propus pentru
finantare.
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V. TRANSMITEREA DOCUMENTELOR SUPORT

PENTRU PROIECTELE DECLARATE Ci\STIGi\TOARE

Solicitantii care au fost selectati in urma evaludrii vor fi anuntati in scris, prin email si direct pe
platforma online, de catre finantator. Acestora li se vor solicita urmatoarele documente pentru
verificarea indeplinirii conditiilor de eligibilitate:

Pentru Solicitant:

® Copia celui mai recent statut autentificat/atestat al organizatiei si copia hotdrérii
judecatoresti corespunzdatoare, definitiva si irevocabild. Dacd statutul initial si modificérile la
acesta nu suntincluse intr-un document distinct final, atunci trebuie anexate copii ale statutului
inifial si ale tuturor documentelor ulterioare/aditionale la statut, inclusiv ale hotarérilor
judecatoresti corespunzatoare, definitive si irevocabile;

® Copia extrasului din Registrul special al asociatiilor si fundatiilor, actualizat, nu mai vechi de

30 de zile;

@ Copia documentelor care s& ateste faptul ca persoana care semneazd documentele oficiale
din partea solicitantului este autorizatd in acest sens, sau imputernicirea, atunci cénd o altd
persoand semneazd documentele oficiale din partea solicitantului;

® Declaratia Solicitantului/Partenerului, in original, intr-un format pus la dispozitie de catre
FDSC si semnatd de catre reprezentantul legal al solicitantului, prin care atestd cd nu se
incadreazd in niciuna din situatiile mentionate in capitolul lll. Criterii de eligibilitate - 3.2
Solicitanti si parteneri neeligibili;

® Certificat de cazier fiscal al solicitantului, valabil, emis de catre autoritdtile fiscale competente
(Directia General& a Finantelor Publice — Ministerul Finantelor Publice);

® Certificat de atestare fiscald valabil, emis de Agentia Nationald pentru Administrare Fiscalg;
@ Certificat de cazier judiciar al solicitantului valabil, emis de catre autoritatile competente;

@ Copia extrasului de cont utilizat pentru pldtile transelor de finantare.

Pentru Parteneri (in cazul in care proiectul este depus in parteneriat):

® Copia celui mai recent statut autentificat/atestat al organizatiei si copia hotdrérii
judecatoresti corespunzdatoare, definitiva si irevocabild. Dacd statutul initial si modificérile la
acesta nu suntincluse intr-un document distinct final, atunci trebuie anexate copii ale statutului
inifial si ale tuturor documentelor ulterioare/aditionale la statut, inclusiv ale hotarérilor
judecatoresti corespunzdtoare, definitive si irevocabile;

® Acord de parteneriat, in original, intr-un format pus la dispozitie de catre finantator, semnat
de catre reprezentantii legali ai Solicitantului si Partenerilor. Este posibil sa se incheie un
singur acord de parteneriat intre Solicitant si toti partenerii sau cate un acord de parteneriat
intre solicitant si fiecare partener. O form& scanatd a acordului de parteneriat poate fi
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acceptatd pénd la incheierea starii de urgenta.

Documentele suport solicitate trebuie transmise in copie in variantd electronicd, cu excepfia
Declaratiei Solicitantului/Partenerului si Acordurilor de parteneriat (daca este cazul), care vor fi
transmise in original. Solicitantul insd are obligatia s& pastreze documentele in original si sa le
prezinte finantatorului in cazul in care i se solicitd de catre acesta.

In cazul in care aceste documente sunt redactate in altd limbd decat cea roméand, solicitantul va
anexa traducerea acestora in limba roméana.

in functie de situatiile ce pot apérea ca urmare a impunerii stérii de urgentd,
obtinerea documentelor de la autoritatile sau institutiile publice si transmiterea
lor vor fi discutate de la caz la caz.

Atentie! Ne rezervdm dreptul s& adaptdm masurile si documentele din perioada de
precontractare la situafia concretd a fiecarui solicitant, astfel incét s& asigurdm un echilibru
rezonabil intre nevoia de flexibilitate /reactie rapida si nevoia de efectuare a diligentelor de
prevenire a posibilelor riscuri ce pot apérea in implementare. Evaluarea noastrd va tine cont si
de elemente de tipul valoarea sumei solicitate, experiena anterioard a solicitantului, notorietatea
si increderea de care se bucurd in domeniul sdu de activitate, posibilitatea de a prezenta
certificate fiscale cu o datd cat mai apropiatd de momentul depunerii proiectului, disponibilitatea
solicitantului de a avansa costuri pentru cheltuieli ce vor fi decontate ulterior din grant vs.
solicitarea de avans efc.
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VIi. REGULI DE RAPORTARE $I PLATI APLICABILE
iN PERIOADA DE IMPLEMENTARE A PROIECTELOR

Contractul de finantare se semneaza cu Solicitantul, care devine beneficiar al finantarii. In
cazul proiectelor depuse in parteneriat, beneficiarul finantarii semneaza contractul de finantare
in numele partenerilor si este responsabil de platile corespunzatoare cétre acestia.

In urma semndrii contractului de finantare nerambursabild, beneficiarii vor primi un avans in
valoare de panad la 80% din valoarea finantérii acordate, ce va fi achitat in baza
cererii de platd inaintatd de catre beneficiar. Valoarea finald a avansului va fi clar stabilita in
contractul de finantare.

Restul platilor vor fi realizate in transe, in baza rapoartelor inaintate de beneficiari.
In mod exceptional, pentru a facilita implementarea corespunzéatoare a proiectelor, finanfatorul
poate impune sau accepta o revizuire a pldtilor aplicabile in functie de durata proiectului si de

programarea activitdtilor.

Plafile in cadrul proiectului vor fi realizate intr-un cont bancar in Lei, cont ce va fi notificat de catre
beneficiar la semnarea contractului de finantare.

Informatii suplimentare
Solicitanfii pot adresa intrebdri referitoare la acest Apel prin email la adresa
laura.cireasa@fdsc.ro sau telefonic la numdrul 0742.200.894. Persoand de contact: Laura

Cireasa.

In cazul intampindrii unor dificultati legate de utilizarea sistemului online, solicitantii pot adresa
intrebdri prin email la adresa support@fdsc.ro sau telefonic la numarul 0757.579.176.

VIl. ANEXE

Anexa 1 - Cerere de finanfare (document suport pentru incércarea propunerii de proiect pe
platforma online)
Anexa 2 - Bugetul proiectului
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