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. INFORMATII GENERALE PROGRAM

Programul , In stare de bine”, sustinut de Kaufland Roménia siimplementat de Fundatia pentru Dezvoltarea Societdtii
Civile'!, este un program privat de finantare ce vizeaz& suslinerea proiectelor dezvoltate de cétre organizatii
neguvernamentale in beneficiul comunitatilor din Romania.

Obiectivul Programului: Cresterea calitdtii vietii locuitorilor din comunitdtile rurale si urbane, prin sprijinirea
initiativelor care au un impact pozitivin domeniile Culturd, Sport sau Viata S@nétoasé si care se adreseazé cu
prioritate grupurilor vulnerabile.

Programul se adreseaz& organizatiilor neguvernamentale din Roménia care dezvoltd proiecte in urmétoarele
domenii:

* Culturéa: proiecte care stimuleazd expunerea si implicarea grupurilor vulnerabile si a comunitdtilor din care
acesteafac parte in activitdti culturale / creatia cultural& sau care prin activitdti culturale contribuie la prevenirea/
combaterea situatiilor de vulnerabilitate a cetdtenilor sau care contribuie la promovarea patrimoniului cultural,
inclusiv imaterial, si valorificarea sa pentru dezvoltarea rurald si urbanda in beneficiul grupurilor vulnerabile;

* Sport: proiecte care cresc participarea grupurilor vulnerabile si a comunitatilor din care acestea fac parte la
activitali de educatie fizicd si sport, inclusiv evenimente sportive la nivelul comunitdtii sau care, prin activitdfi
sportive, contribuie la prevenirea/combaterea situatiilor de vulnerabilitate a cetdtenilor;

* Viatd sandtoasd: proiecte care implicd grupurile vulnerabile si comunitdtile din care acestea fac parte in
promovarea si adoptarea unui stil de viatd sandtos, prin informare, activitdti educationale sau de suport,
abordand tematici precum nutritie, sdndatate mintald, séndtatea relatiilor, educatie pentru séndtate, prevenirea
discrimindrii, a violentei domestice sau de gen, a consumului de substante (tutun, alcool, droguri etc.).

O atentie sporitd va fi acordatd proiectelor care implica in mod activ, participativ beneficiarii carora li se
adreseazd si comunitatile din care acestia fac parte in majoritatea activitdfilor propuse. De asemeneq,
prioritare sunt proiectele care implicd un numér cat mai mare de beneficiari in activitatile acestora.

Constituie un avantaj realizarea de proiecte ce implica beneficiari din proximitatea unui magazin Kaufland
(vezi www.kaufland.ro).

In decursul anului 2020, Programul se desfasoard prin intermediul a 2 (doud) runde succesive de apeluri de
proiecte. Primul apel de proiecte a fost deschis in aprilie 2020 si a fost dedicat doar inifiativelor din domeniul

1 Tn cuprinsul acestui document, Fundatia pentru Dezvoltarea Societdtii Civile (FDSC) poate fi regdsitd si sub denumirea de finantator.
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viald sdndtoasd, in contextul pandemiei COVID-19.

Al doilea apel de proiecte va fi deschis solicitantilor in perioada 21 iulie (ora 9:00) - 23 iulie (ora 16:00),
iar in cadrul acestuia vor fi finantate proiecte din toate cele 3 domenii ale programului (culturd, sport si viata
s&ndtoasd) care implicad prioritar beneficiari din gurpuri vulnerabile.

In contextul acestui program, beneficiari din grupuri vulnerabile includ beneficiari din urmatoarele categorii:
copii in situatie de risc (sardcie, abandon scolar, delincventd juvenild, cu parini aflati la munca in strdingtate);
copii aflati in sistemul de stat de protectie a copilului; tineri care au parasit sistemul de protectie a copiilor; someri;
persoane afectate de sardcie, marginalizare; familii vulnerabile (monoparentale, cu mai mult de doi copii); persoane
cu dizabilitafi; persoane care suferd de boli incurabile, de boli cronice sau afectate de boli profesionale; persoane
de etnie roma aflate in situatii de risc ridicat; persoane afectate de violentd domestica sau de gen; varstnici sdraci
sau f&ara sprijin familial; persoane far& adapost; persoane dependente de consumul de droguri, alcool sau alte
substante toxice; victime ale traficului de fiinfe umane; imigranti, refugiati, azilanti aflati in situatii de risc; persoane
cu HIV/SIDA,; persoane eliberate din detentie; persoane afectate de discriminare sau de discursul instigator la urd.
Solicitantii se pot adresa si altor categorii de benefiiciari care nu au fost detaliate in prezentul ghid, atéta timp cat
dovedesc contextul vulnerabilitatii acestora, in raport cu obiectivele Programului.

Numaérul minim de beneficiari pentru un proiect este de 20.
Sunt acceptate si proiecte in parteneriat intre doud sau mai multe organizatii neguvernamentale.

Organizatie partenerd in proiect in contextul acestui program este consideratd orice organizatie care respectd
regulile de eligibilitate, cu o contributie relevantd in cadrul proiectului pentru rezultatele acestuia sau in relatie cu
beneficiarii proiectului si care administreaz& o parte din bugetul proiectului.

Bugetul Programului, alocarea pe apeluri si valoarea sprijinului financiar pentru proiecte

Bugetul total al Programului pentru anul 2020 este de 4.489.000 lei. Din acesta, un procent de 50% (2.244.500
lei) va fi alocat pentru Apelul 2, la care se pot adduga sumele rdmase necontractate in urma Apelului 1.

Valoarea minimé a sprijinului financiar acordat pentru un proiect, numit in continuare finantare nerambursabild din
fonduri private in cadrul acestui Apel, este de 25.000 lei, iar valoarea maximé& nu poate depési 235.000 lei.

In formularul cererii de finantare solicitantii pot mentiona si justifica si contributie proprie in naturd, dacd este cazul,
insd aceasta nu va fi cuantificatd si nu va fi inclusa in bugetul proiectului.

Tn cazul in care activitdfile propuse prin proiect necesitd costuri mai mari decét finantarea solicitatd, solicitantul
poate sd asigure diferenta necesard printr-o contributie in numerar din alte surse, cu condifia ca aceasta s& fie
cel mult egald cu valoarea finantarii solicitate pentru proiect. Aceastd contributie va fi detaliatd in secfiunea
corespunzdtoare din Cererea de finanfare (precizand inclusiv sursele) si nu va fi inclusé in bugetul proiectului.

Durata proiectelor

Durata minimd a unui proiect este de 2 luni, iar durata maximd estimativé este de 6 luni pentru proiectele depuse
in Apel 2. Estim&m posibilitatea inceperii proiectelor din data de 15 septembrie 2020. Toate proiectele trebuie sa
isi incheie implementarea activitdtilor pana la data de 31 martie 2021.
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Il. CRITERII DE ELI

1. Solicitanti si parteneri eligibili

In cadrul acestui Apel parteneriatul nu este obligatoriu. Solicitantii au insd posibilitatea s& depund proiecte in
parteneriat doar in cazul in care partenerii eligibili administreazd parte din bugetul proiectului.

Solicitanti si parteneri eligibili sunt exclusiv organizatii neguvernamentale, fard scop lucrativ, infiintate legal si
cu sediul in Romania. Acestea trebuie s& aib& personalitate juridicd obtinutd la data depunerii proiectului, s
fie persoane juridice de drept privat, fard scop patrimonial, cu sediul social in Romania, constituite, organizate
si administrate in conformitate cu prevederile legislatiei care guverneazd organizatiile neguvernamentale faré
scop lucrativ din Roménia (OG 26,/2000 si/sau Legea 21/1924 cu privire la asociatii si fundatii, cu modificarile
si completdrile ulterioare), si anume sunt asociatii, fundatii sau federatii. In afard de entitdtile mentionate, vor fi
eligibile Crucea Rosie Romand si structurile sale cu personalitate juridica.

In plus fatd de criteriile mentionate mai sus, Solicitantii si Partenerii trebuie s& indeplineasca cumulativ urmatoarele
conditii:

* respectd valorile democratice si drepturile omului si

* suntindependente de guvern si de alte autoritati nationale, regionale sau locale? si

* suntindependente de persoane juridice cu scop lucrativ * si

* suntindependente de partide politice si

* sunt direct réspunzdtoare pentru elaborarea si managementul proiectului si nu actioneazd ca intermediari si

* au dreptul, potrivit statutului, s& deruleze activitali in domeniul abordat in proiect.

In baza unei analize in concret a situatiei fiecarei organizatii solicitante/partenere se va aprecia indeplinirea
conditiei de independenta.

2 Aceastd conditie nu este indeplinitd de organizatiile care:

- au mai mult de jumé&tate din membri institufii si/sau autoritdfi nafionale, regionale si/sau locale;

- au mai mult de jumé&tate din membrii cu drept de vot ai organelor de conducere institutii si/sau autoritéti nationale, regionale si/sau locale;

- au structurile de organizare si functionare constituite astfel incét deciziile sunt influentate majoritar de institufii si/sau autoritdti nationale, regionale si/sau locale.

3 Aceastd condifie nu este indeplinitd de organizatiile care:

- au mai mult de juméatate de membri persoane juridice cu scop lucrativ;

- au mai mult de jumdtate din membrii cu drept de vot ai organelor de conducere persoane juridice cu scop lucrativ si/sau numiti de persoane juridice cu scop lucrativ;
- au structurile de organizare si functionare constituite astfel incat deciziile sunt influentate majoritar de persoane juridice cu scop lucrativ.
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Solicitanti si parteneri neeligibili in cadrul prezentului Apel sunt orice entitati juridice care nu indeplinesc cumulativ
criteriile mentionate mai sus, partidele politice siinstitutiile religioase (cultele religioase, asociatiile religioase infiinfate
in baza Legii 489/2006 privind libertatea religioasd si regimul general al cultelor), sindicatele, patronatele si
cooperativele distribuitoare de profit.

2. Solicitanti si parteneri neeligibili

Nu au dreptul sé@ primeascd finantare persoanele juridice care:

a. suntin curs de dizolvare, si-au suspendat activitdtile, sunt subiect al procedurilor vizadnd aceste aspecte sau sunt
intr-o situatie similard ca urmare a aplicarii unei proceduri similare prevazute in legislatia sau reglementdrile
nationale in vigoare

b. au suferit condamnari definitive pentru orice tip de infractiune
c. prezintd indicii de savarsire a unor grave erori profesionale dovedite prin orice mijloace

d. nu si-au indeplinit obligatiile referitoare la plata contributiilor la asigurarile sociale sau la plata taxelor si
impozitelor la bugetul de stat, in conformitate cu prevederile legale pand la data instituirii starii de urgentd pe
teritoriul Romaniei

e. au fost declarate a fi intr-o situatie grava de nerespectare a obligatiilor precontractuale si contractuale privind
procedurile de achizitie sau procedurile de acordare a finantarilor

f.  suntsubiect al unui conflict de interese cu organizatii sau persoane direct sau indirect implicate in procedura de
acordare a finantdarii nerambursabile

g. sunt vinovati de inducerea gravd in eroare a finantatorului prin furnizarea de informatii incorecte in cursul
participdrii la apelul de proiecte sau nefurnizarea informatiilor solicitate

h. existd indicii c& ar putea fi organizatii ce au ca scop obfinerea puterii politice si/sau care desf&soard actiuni
de propagandd in acest sens

i. sprijind sau se angajeazd in activitdfi teroriste sau cu caracter violent
i. furnizeaza resurse, sprijind sau sunt angajati in fabricarea sau vénzarea de munitii sau servicii asociate

k. practicad si promoveazd prin acfiunile lor curente sau propuse in proiect un discurs instigator la urd sau
discriminare

| au incercat sa obfing informatii confidentiale sau s& influenfeze procesul de selectie din cadrul apelurilor de
proiecte prezente sau anterioare

La depunerea aplicatiei, Solicitantii trebuie s& declare pe propria réspundere cd eisi partenerii lor (in cazul depunerii
aplicatiei in parteneriat) indeplinesc conditiile de eligibilitate menfionate in secfiunea 1.1 si nu se incadreaza in
niciuna din situatiile mentionate in secfiunea II.2. In acest sens, Solicitantii isi vor asuma in cadrul cererii de finantare
online respectarea tuturor acestor conditii. In cazul proiectelor selectate, Solicitantului i se va cere transmiterea
unei Declaratii de eligibilitate semnate de reprezentantul legal al organizatiei, in care sunt asumate toate cele
mentionate mai sus.
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3. Proiecte si activitdti eligibile
3.1. Proiecte eligibile

Pentru a fi considerate eligibile, proiectele primite in cadrul apelurilor de proiecte trebuie s& raspundd obiectivului
Programului si s& se incadreze in domeniile de actiune ale acestuia.

Pentru a fi luate in considerare, proiectele trebuie depuse doar in format electronic, pe portalul online accesibil prin
intermediul site-ului www.instaredebine.ro, conform instructiunilor cuprinse in prezentul Ghid.

3.2. Activitdti eligibile
Toate activitdtile unui proiect trebuie s& se desfasoare in Romania.

Propunerile de proiect pot include orice tip de activitai care se subscriu obiectivului Programului, care corespund
domeniilor de actiune ale proiectului, care pot duce la ameliorarea problemei/nevoii detaliate in cadrul propunerii
de proiect si care nu se incadreazd in lista de mai jos.

Urmatoarele tipuri de activitali NU sunt eligibile si pot conduce la neacceptarea proiectului:
* sponsorizari individuale pentru participarea la cursuri, ateliere, seminarii, conferinte, congrese
* burse individuale de studiu sau pentru cursuri de specializare

* activitafi care au naturd partizand in special din punct de vedere politic si religios sau care condilioneaza
sprijinul si actiunile de apartenenta la anumite ideologii

* activitati de infrastructurd, ce se concentreaza pe achizitionarea de echipamente, bunuri, birouri sau cladiri sau
care vizeazd lucrari de constructii si (re)amenaijari, cu exceplia cazului cadnd acestea reprezintd o componentd
indispensabil& proiectului si sunt utilizate pe durata de implementare a proiectului intr-o masurd care s justifice
costurile alocate pentru acestea.

* activitdfi de refinantare (adic& folosirea fondurilor pentru a acorda finanfdri nerambursabile, credite sau
imprumuturi altor organizatii sau persoanelor fizice/juridice)

* activitdli care ar putea avea un impact nociv asupra mediului

* activitdti care aduc atingere drepturilor omului si valorilor democratice

* activitdfi care ar putea dezinforma sau reprezenta un pericol privind sé@ndtatea individului/ publicé

Atentie! Orice activitate in cadrul proiectului se va realiza cu respectarea regulilor aplicabile la acel moment si
instituite de autoritafile competente pe perioada epidemiei de coronavirus (COVID-19).

3.3.Promovarea proiectelor si comunicarea cétre public

In procesul dezvoltdrii proiectului, este obligatoriu s& fie identificate si incluse si modalitati de comunicare si
promovare a rezultatelor si a impactului proiectului catre categoriile de public considerate de Solicitant ca
fiind cele mai relevante (folosind canale de comunicare specifice acestora) si cdtre un numdr cat mai mare de
persoane, dacd este posibil. Proiectele céstigdtoare vor asigura si promovarea corespunzdtoare a Programului
si a finantatorilor. Regulile ce trebuie urmate in acest sens vor fi anexate contractului de finanfare, in Ghidul de
vizibilitate pentru proiecte. Ele vor include, cu titlu de obligativitate, cel putin doud aspecte esentiale, pe care
Solicitantii vor trebui s& le aibd in vedere inca de la aceastd etapa de scriere a proiectului:

* Beneficiarul de finantare trebuie sa aib& website propriu sau cel putin o paginé de Facebook a organizatiei,
pe care sd publice informatii minime despre proiect;

* Beneficiarul va posta constant informatii despre proiect, activitdtile sau rezultatele sale pe pagina de Facebook
a organizatiei sau pe cea dedicatd proiectului (dacd este cazul), pe toatd durata implementdrii activitatilor
proiectului.

* Beneficiarul de finanfare va folosi in  comunicarea online hashtag-urile  #instaredebine,
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#implicareafacediferenta, #kaufland, #fdsc si oricare hashtag comunicat ulterior de finantator.
4. Bugetul proiectului si eligibilitatea costurilor

Fiecare proiect va include si o detaliere a costurilor necesare implementarii activitatilor. Prezentarea acestor costuri
se va face cu respectarea formatului anexat, Bugetul proiectului — Anexa 2 a Cererii de Finantare.

Reguli privind costurile (valabile atét pentru intocmirea, cét si pentru cheltuirea bugetului):

* 53 fie necesare pentru derularea proiectului si sa respecte principiile unui management financiar séndtos, in
mod special in privinfa eficientei economice si a raportului cost-beneficii

* 53 fie corelate cu activitdtile proiectului si sa fie prevazute in bugetul total estimat al proiectului
* 53 fie angajate si pldtite in perioada de implementare a proiectului

* sd fie identificabile si verificabile, s& fie sustinute de documentele justificative originale, conform reglementarilor
nationale in vigoare si s& fie inregistrate in contabilitatea solicitantului

* 53 reflecte costurile reale si s& fie calculate proportional cu activitatea sustinutd in cadrul proiectului (ex.: in
cazulin care contabilul desfasoard si alte sarcini care nu au leg&turd cu proiectul, numai o parte din remuneratia
acestuia poate fi considerata eligibil&)

* 53 respecte prevederile specifice ale legislatiei in vigoare cu privire la respectivul cost

Atentie! In implementare, o cheltuiald facutd in baza bugetului aprobat poate fi consideratd neeligibil. Tn
perioada de contractare finanfatorul porneste de la premisa c& solicitantul a inclus in buget doar acele costuri
care respectd condifile de mai sus. Dacd se constatd in timpul implementarii neeligibilitatea anumitor cheltuieli
efectuate, beneficiarul nu poate aduce ca argument pentru acceptarea costurilor faptul ca ele au fost acceptate
de finanfator prin bugetul aprobat.

Urmatoarele costuri NU vor fi considerate eligibile:

* Provizioane pentru pierderi sau datorii;

* Amenzi, penalitafi si costuri aferente litigiilor;

* Dobénzi datorate, costuri aferente datoriilor si penalitati de intarziere;

* Credite catre terfe parti;

* Cheltuieli excesive si/sau nejustificate;

* Acordarea de ajutoare, premii, burse etc. in bani;

* Orice costuri efectuate inainte de intrarea in vigoare a contractului de finanfare nerambursabil§;
* Achizitionarea de terenuri, achizilionarea sau construirea de cladiri;

* Costurile de leasing;

* Taxa pe valoare addugatd si alte taxe si impozite care pot fi recuperate de cdtre beneficiar potrivit
reglementdrilor legale in vigoare.

* Cheltuieli ce nu sunt realizate pe teritoriul Romaniei.
Recomandari privind intocmirea bugetului
Capitolul 1. Resurse umane

* Se pot include in acest capitol de buget doar costuri cu resursele umane implicate in proiect in baza unor
contracte individuale de muncg;

* Se deconteaza costurile aferente remunerdrii personalului, respectiv salariile nete plus impozitele si contributiile
la bugetul asigurdrilor sociale si bugetul de stat;
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* In cazul persoanelor implicate cu normé partiald, norma va fi mentionatd in cadrul descrierii liniei bugetare
(ex.: manager de proiect 50%), iar costul inclus pe coloana Cost unitate va fi contravaloarea aferentd normei
prevdzute.

Capitolul 2. Costuri directe pe proiect - pot include atdt servicii subcontractate tertilor, cat si alte
costuri nesubcontractate:

Linia bugetaré 2.1 Servicii

* Costuri aferente serviciilor subcontractate: experti (contracte de prestari servicii, contracte de cesiune drepturi
de autor), organizare de evenimente (catering, cazare, masd, transport etc.), servicii publicitate, publicitate
Facebook etc.;

Atentie! Sunt excluse contractele civile de prestari servicii.

Atentie ! O persoana angajatd cu contract individual de munca in cadrul capitolului 1. Resurse umane nu poate
avea in acelasi timp si un alt tip de contract incadrat la linia bugetard 2.1 Servicii.

Linia bugetara 2.2 Echipamente si licente

* Costuri legate de achizitionarea de bunuri, echipamente si licenfe necesare implementdarii proiectului;Linia
bugetard 2.3 Cheltvieli de deplasare

Linia bugetaréa 2.3 Cheltuieli de deplasare

» Costuri aferente deplasarilor echipei de proiect bugetatd in cadrul capitolului 1. Resurse umane (diurng,
cazare, transport);

* Costuri de transport aferente persoanelor care participd la diverse evenimente organizate in cadrul proiectului
(beneficiari sau voluntari), dac& nu sunt costuri subcontractate (cu alte cuvinte, in aceastd linie pot fi incluse
cheltvieli de transport ce vor fi platite direct participantilor, pe baza decontului de cheltvieli realizat de
participanti si insofit de documente justificative - bilet tren, bon fiscal combustibil etc);

Atentie! Orice transport in cadrul proiectului se va realiza cu respectarea regulilor aplicabile la acel moment si
instituite de autoritdtile competente pe perioada epidemiei de coronavirus (COVID-19).

Linia bugetara 2.4 Alte costuri

* Costuri cu taxe sau abonamente pentru accesul la platforme de comunicare si transmisie online;
* Costuri cu rechizitele si consumabilele sau alte tipuri de produse necesare derularii proiectului;
* Costuri de comunicatii si postd,/curierat, dedicate exclusiv proiectului;

* Chiria spatiului dedicat exclusiv activitdtilor proiectului si utilitdtile aferente;

* Costuri pentru protocolul aferent diverselor evenimente organizate in cadrul proiectului (care nu este
subcontractat);

* Costuri pentru actiuni de vizibilitate a proiectului (tiparirea de materiale publicitare, aparitii media etc.) care nu
sunt subcontractate.

Capitolul 3. Costuri administrative — maxim 10% din bugetul proiectului

Costurile administrative sunt acele costuri care nu pot fi identificate de catre solicitant ca fiind direct atribuite
proiectului, dar care pot fi identificate si justificate prin sistemul contabil ca fiind angajate in leg&tura directd cu
costurile directe eligibile atribuite proiectului.

Ex.: daca un spatiu este folosit de proiecte diferite ale aceleiasi organizatii, costul aferent inchirierii acestuia este
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cost administrativ si se va include in cadrul acestui capitol, intr-un anumit procent;

Pot include:

* cheltuieli ale sediului (electricitate, gaze naturale, curdtenie, incalzire, chirie, rate etc); cheltuieli administrative
(telefon, fax, internet etc); alte costuri administrative absolut necesare pentru implementarea cu succes a
proiectului (costuri aferente contractelor de munca ale personalului administrativ, costuri ale managementului
organizatiei care nu este direct implicat in proiect etc.);

Costurile administrative nu vor depdsi 10% din totalul bugetului proiectului si nici din totalul bugetului
fiecarui partener.

In cazul selectdrii proiectului si incheierii contractului de finantare nerambursabild, contractul de finantare
inceteazé dacd beneficiarul nu face dovada efectudrii de plati in termen de 45 de zile de la data incasérii
avansului.
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EPUNEREA SI EVALUAREA
PROPUNERILOR DE PROIECT

In cadrul acestui Program, o organizatie poate primi o finantare nerambursabild pentru un singur proiect in
calitate de Solicitant sau partener pe perioada intregului Program. Astfel, organizanizatii care au primit
finantare in cadrul Apelului 1/2020 - In stare s& ajut, nu vor mai putea primi finantare in cadrul Apelului 2.

Pentru Apelul 2/2020 o organizatie nu poate depune mai mult de 1 propunere de proiect in calitate de solicitant
sau partener si poate primi finantare in calitate de solicitant sau partener pentru maxim 1 propunere de
proiect in cadrul prezentului Apel.

1. Calendar de depunere a propunerilor si evaluare

ACTIVITATE APEL DE PROIECTE 2

Publicare Apel 2/2020 1 ivlie 2020

Deschiderea procesului de aplicare (aplicare online exclusiv prin
platforma www.instaredebine.ro)

21 iulie 2020 (ora 9:00)

Termen limita de aplicare 23 iulie 2020 (ora 16:00)
24 iuvlie — 21 august 2020
Evaluare o
(date estimative)
Data estimativé de incepere a proiectelor 15 septembrie 2020
Data limitd pana la care se pot implementa proiectele 31 martie 2021

In momentul obtinerii finantarii, anterior incheierii contractului de finantare si pe baza unor motive justificate,
beneficiarul poate solicita amdnarea inceperii activitdfilor cu pénd la 1 lund de la semnarea contractului de
finantare, cu conditia respectarii datei limit& de finalizare a proiectelor.

2. Depunerea proiectelor

Procedura de depunere constd in completarea unui formular de cerere de finantare, printr-un sistem de aplicare
exclusiv online, prin intermediul site-ului Programului www.instaredebine.ro. Niciun alt document transmis prin
email, postd sau fax nu este acceptat. Va recomandam sa consultati si Ghidul de utilizare a sistemului online,
de pe site-ul Programului.
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Pentru a putea transmite o cerere de finantare este necesard crearea unui cont unic al organizatiei, urmand pasii
de mai jos:

1. Se acceseazd site-ul www.instaredebine.ro. Pentru rezultate optime, va recomanddm sa utilizati browser-ul
Mozilla Firefox;

2. Se acceseazd butonul care va directioneazd catre zona de completare a cererii de finantare;

3. Se creeazd un cont al organizatiei, accesdnd butonul Contul meu. Datele introduse vor crea un cont unic
al organizatiei. Folosind acest cont se vor putea trimite, modifica sau verifica documentele si informatiile
transmise in cadrul apelurilor de proiecte deschise. Tot din acest cont se vor putea afla rezultatele
evaluarii. Dup& ce contul a fost creat, folosind adresa de email introdusé initial (adresa de email a
organizatiei, nu a persoanei de contact) si parola aleasd, v& putefi conecta oricénd, accesénd
butonul Login. In cazul in care aveti deja un cont creat pentru organizatie, acesta poate fi folosit.

Notda: Adresa de email introdusd la crearea acestui cont este adresa pe care vefi primi toate notificarile legate
de proiect!

4. Butoanele Linii de finantare si Finantéri curente sunt cele care vé pot oferi detalii despre perioadele in care
apelurile sunt deschise si putefi depune proiecte;

5. In zona Finantdri curente puteti accesa butonul pentru completarea cererii de finantare.

Dupd crearea contului sau accesarea contului deja existent, va rugdm sd completati si sa transmitefi propunerea
de proiect urménd pasii de mai jos:

1. Completati Cererea de finanfare in limba roméng, faréa diacritice. V& rugdm sa completati formularul cu
atentie si cat mai clar posibil, pentru a putea fi evaluat corespunzator.

2. Optional: Pentru a putea introduce parteneri organizatii neguvernamentale in cererea de finanfare, acestia
trebuie s& aib& cont creat si activ/valid pe platforma online. Intfroducerea acestora in aplicatia online se face
pe baza codului de identificare fiscala (CUI/CIF).

3. Completati toate campurile obligatorii si completati corespunzétor si incarcati Bugetul proiectului.

4. Salvati fiecare sectiune a proiectului pe mésurd ce o completati. Dupa salvarea Cererii de finantare, vefi primi
un numdr de inregistrare aferent acesteia, pe adresa de email pe care v-afi realizat contul. Acest numar de
inregistrare poate fi gasit si pe platforma online, in contul organizatiei. Numarul de inregistrare al Cererii de
finantare nu reprezintd neapdrat numarul de cereri de finanfare inregistrate la acel moment in cadrul apelului
respectiv de proiecte. Puteti edita fiecare sectiune salvatd pand la transmiterea finald a proiectului, din zona
Contul meu, accesénd butonul Cereri de finanfare si apoi secfiunea care se doreste a fi modificata.

5. Transmiteti propunerea de proiect prin validarea acesteia in platforma online. Validarea cererii de finantare
se face doar bifénd caseta din ultima secfiune a cererii de finantare. Dupa inchiderea Apelului pe data de 23
iulie 2020 la ora 16:00, validarea nu va mai putea fi facutd, asadar cererea de finantare nu va mai putea
fi transmisa. Cererea de finantare nu este consideratd transmisé si nu intré in competitie decéat dacé
butonul de validare a fost bifat si toate sectiunile sunt completate

Atentie! Nu validali cererea de finantare pé&nd cénd nu finalizati completarea acesteia, incarcarea tuturor
anexelor si verificarea acesteia. Dacd cererea de finantare a fost validatd, aceasta nu mai poate fi editatd sau
eliminata din sistem!

Pentru a veni in ajutorul solicitantilor, gasiti ca anexd a acestui Ghid un formular al cererii de finanfare in format
editabil (Word), Anexa 1 — Cerere de finantare, pe care va sugerdm sé il completati inainte de incarcarea
propunerii de proiect in sistemul online, astfel incat s& va asigurati cd aveti toate informatiile necesare. V& rugém sa
fineti cont de limita de caractere pentru fiecare sectiune in care aceasta este precizatd (limita se referd la numarul
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de caractere cu tot cu spatii).

Atentie! In cazul in care cererea de finanfare este completatd si salvatd in contul organizatiei dar nu este
validatd pand la expirarea perioadei de depunere, aceasta nu va intra in competitie chiar dacd a primit numar de
inregistrare.

Solicitantii pot adresa intrebari referitoare la depunerea proiectului prin email la adresa laura.cireasa@fdsc.
ro sau telefonic la 0742.200.894. Persoand de contact: Laura Cireasd.

In cazul intdmpinarii unor dificultdti legate de utilizarea sistemului online, solicitantii pot adresa intrebari prin email
la adresa support@fdsc.ro sau telefonic la numérul 0757.579.176.

V& recomanddm ca validarea Cererii de finantare s& aibd loc cu cel putin 3 ore inaintea expirdrii termenului de
depunere.

3. Etape si criterii de evaluare

Evaluarea propunerilor de proiect se realizeaza doar pentru propunerile care sunt transmise prin platforma online
(adic& validate in platformad) in termenul indicat de acest Ghid.

Evaluarea presupune doud etape: verificarea conformit&tii administrative si a eligibilitatii si evaluarea tehnico-
financiara.

3.1. Verificarea conformitdtii administrative si eligibilitatii

Prin verificarea conformit&tii administrative si a eligibilitafii se verifica respectarea regulilor impuse in cadrul acestui
Ghid al Solicitantului pentru organizatie si proiect si transmiterea, impreund cu propunerea de proiect a anexei
solicitate, completate.

3.2.Evaluarea tehnico-financiara

Fiecare cerere de finantare care indeplineste criteriile de conformitate administrativa si eligibilitate va intra in etapa
de evaluare a calitdtii acesteia (incluzand si bugetul propus) si a capacitdtii solicitantului. Vor fi luate in considerare
urmdtoarele aspecte:

* Relevanta fatd de program (criteriv eliminatoriu) — Masura in care nevoia/problema identificatd
(documentarea, provocdri, grupul fintd afectat/implicat) si abordarea ei sunt in concordantd cu obiectivul si
domeniile de actiune ale Programului si ale Apelului;

* Beneficiari — Beneficiarii directi si indirecti sunt clar prezentatfi, sunt strategic si clar definifi, iar nevoile lor sunt
abordate corespunzdtor;

* Activitdtile proiectului — Activitdtile sunt realiste si prezentate intr-o insirvire logicd, contribuie la realizarea
obiectivelor proiectului si pot rezolva sau ameliora problema/nevoia identificatd;

* Riscuri - Riscurile legate de implementarea proiectului sunt bine identificate si analizate si sunt propuse solufii
fezabile de abordare a acestora.

» Efecte — Efectele la nivelul beneficiarilor si/sau comunitdtii sunt descrise realist si corelate cu activitdtile
realizate in cadrul proiectului;

* Buget - Costurile propuse suntrealiste siin concordant& cu activitdtile propuse, sidemonstreazd un management
financiar sanatos;

* Organizatia solicitantd si partenerii — Solicitantul si Partenerii (dacd este cazul) au experientd in management
de proiect, gestionare de bugete, realizarea de proiecte in domeniul pentru care solicita finanfare.

Echipa de evaluare va selecta propunerile de proiect luénd in considerare oportunitatea interventiei propuse sau
relevanta proiectului comparativ cu alte proiecte susfinute in acest Apel. Dupd analiza aspectelor mentionate mai
sus, echipa de evaluare isi rezervd dreptul de a selecta toate, unele sau niciunele din proiectele primite. In aceastd
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etapd, echipa de evaluare isi rezerva dreptul de a propune modificari proiectului, astfel incat acesta s& poatd fi
propus pentru finantare.

Rezultatele etapei de selectie vor fi comunicate solicitantilor in contul organizatiei, in sectiunea Contul meu > Cereri
de finantare. Un mesaj electronic va fi transmis catre adresa de email inscrisd in contul realizat pe platforma online.

Decizia de neacceptare a unui proiect depus in cadrul unui apel de proiecte este definitiva.

Finantatorul isi rezerva dreptul de a anula oricand decizia prin care un proiect a fost declarat céstigator, dacé se
dovedeste ca solicitantul nu respectd oricare dintre prevederile acestui Ghid.

Echipa de jurizare va selecta propunerile de proiect cu cel mai mare impact. Dup& analiza aspectelor mentionate
mai sus, echipa de jurizare isi rezerva dreptul de a selecta toate, unele sau niciunele din proiectele primite. In
aceastd etapd, echipa de jurizare isi rezerva dreptul de a propune modificari proiectului, astfel incét acesta sé
poatd fi propus pentru finanfare.

In perioada de implementare a proiectului Beneficiarul proiectului are obligatia s& respecte proiectul (Anexele 1,
2) asa cum a fost aprobat de finantator, iar in situatia in care apar modificari, s& instiinfeze finantatorul.




1V. SUG?STII PENTRU

DEZVOLTAREA PROPUN ERI%I_
DE PROIECT *

In dezvoltarea propunerii de proiect, v& incurajdm sd tineti cont si de informatiile prezentate mai jos, care v-ar

putea ajuta in realizarea de proiecte de impact in comunitdtile in care activati:
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Inainte de dezvoltarea proiectului, cititi cu atentie cerintele din Ghidul Solicitantului;

Urmariti cu atentie formatul si indicatiile de completare a cererii de finantare;
Tineti cont de perioada si ora limitd pan& cand se pot incdrca propuneri de proiecte in cadrul fiecarui apel;

In dezvoltarea proiectului, porniti de la nevoia/problema identificatd in comunitate sau in grupul de beneficiari
cu care vrefi s& lucrati, dezvolténd proiectul in ideea rezolvarii sau ameliordrii acesteia;

In detalierea activitdtilor, fineti cont de modalitatea in care acestea adreseazd nevoia/problema identificat,
duc la indeplinirea obiectivelor propuse si produc rezultatele si indicatorii prezentati. Activitatile trebuie sa fie
realizabile in timp si intr-o insiruire logicg;

Incuraj@m construirea unei relatii pe termen lung cu beneficiarii proiectului;

Planificati bugetul in concordantd& cu activitdtile proiectului. Costurile incluse in buget trebuie justificate si s fie
in concordantd cu prefurile existente in piatd la momentul elabordrii acestuia (detalii privind tipurile de costuri
— capitolul 1.4 Bugetul proiectului si eligibilitatea costurilor);

Proiectul trebuie s& aibd in vedere gestionarea resurselor financiare pe care le implica cu responsabilitate,
legalitate, corectitudine, competitivitate si, in toate cazurile, cu diligenta unui bun proprietar;

Verificati corectitudinea datelor de contact furnizate, intrucat acestea vor fi folosite in corespondenta ulterioard;
Verificati cu atentie dacd afi completat si ati incarcat toate anexele necesare depunerii proiectului, mentionate
in Ghidul Solicitantului inainte de validarea proiectului pe platforma online.




. ,TR)NSMITEREA 36 o
SUPORT PENTRU PROIECTELE
DECLARATE CASTIGATOARE

Solicitantii care au fost selectati in urma evaluarii vor fi anuntati in scris, prin email si direct pe platforma online,
de catre finanfator. Acestora li se vor solicita urmatoarele documente pentru verificarea indeplinirii conditiilor de

eligibilitate:

Pentru Solicitant:

Copia celui mai recent statut autentificat/ atestat al organizatiei si copia hotdrérii judecdtoresti corespunzdtoare,
definitiva si irevocabild. Daca statutul initial si modificarile la acesta nu sunt incluse intr-un document distinct
final, atunci trebuie anexate copii ale statutului initial si ale tuturor documentelor ulterioare/aditionale la statut,
inclusiv ale hotararilor judecatoresti corespunzdatoare, definitive si irevocabile;

Copia extrasului din Registrul special al asociatiilor si fundatiilor, actualizat, nu mai vechi de 30 de zile;
Copia documentelor care s& ateste faptul c& persoana care semneazd documentele oficiale din partea
solicitantului este autorizatd in acest sens, sau imputernicirea, atunci cand o altd persoand semneazd
documentele oficiale din partea solicitantului;

Declaratia Solicitantului, in original, intr-un format pus la dispozitie de catre FDSC si semnatd de catre
reprezentantul legal al solicitantului, prin care atestd c& nu se incadreaza in niciuna din situatiile mentionate in
capitolul lll. Criterii de eligibilitate - 2 Solicitanti si parteneri neeligibil;;

Certificat de cazier fiscal al solicitantului, valabil, emis de catre autoritdfile fiscale competente (Directia
Generala a Finantelor Publice — Ministerul Finantelor Publice);

Certificat de atestare fiscald valabil, emis de Agentia National&d pentru Administrare Fiscalg;

Certificat de cazier judiciar al solicitantului valabil, emis de catre autoritdtile competente;

Copia extrasului de cont utilizat pentru platile transelor de finantare.

Pentru Parteneri (in cazul in care proiectul este depus in parteneriat):

Copia celui mai recent statut autentificat/ atestat al organizatiei si copia hotdrérii judecdtoresti corespunzdtoare,
definitiva si irevocabild. Daca statutul initial si modificarile la acesta nu sunt incluse intr-un document distinct
final, atunci trebuie anexate copii ale statutului initial si ale tuturor documentelor ulterioare/aditionale la statut,
inclusiv ale hotarérilor judecatoresti corespunzatoare, definitive si irevocabile;

Acord de parteneriat, in original, intr-un format pus la dispozitie de catre finanfator, semnat de cétre reprezentantii
legali ai Solicitantului si Partenerilor. Este posibil s& se incheie un singur acord de parteneriat intre Solicitant si
tofi partenerii sau cate un acord de parteneriat intre solicitant si fiecare partener. O formé scanatd a acordului
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de parteneriat poate fi acceptatd pénd la incheierea starii de urgenta.

Documentele suport solicitate trebuie transmise in copie in variantd electronicd, cu exceptia Declaratiei Solicitantului
si Acordurilor de parteneriat (daca este cazul), care vor fi transmise in original. Solicitantul ins& are obligatia sé
pastreze documentele in original si s& le prezinte finanfatorului in cazul in care i se solicitd de catre acesta.

In cazul in care aceste documente sunt redactate in altd limbd decat cea romand, solicitantul va anexa traducerea
acestora in limba roméana.

Atentie! Ne rezervam dreptul sd adaptdm masurile si documentele din perioada de precontractare la situatia
concretd a fiecarui solicitant, astfel incat sa asigurdm un echilibru rezonabil intre nevoia de flexibilitate /reactie
rapida si nevoia de efectuare a diligentelor de prevenire a posibilelor riscuri ce pot apdrea in implementare.
Evaluarea noastrd vafine cont si de elemente de tipul valoarea sumei solicitate, experienta anterioard a solicitantului,
notorietatea si increderea de care se bucurd in domeniul sdu de activitate, posibilitatea de a prezenta certificate
fiscale cu o dat& cét mai apropiatd de momentul depunerii proiectului, disponibilitatea solicitantului de a avansa
costuri pentru cheltuieli ce vor fi decontate ulterior din grant vs. solicitarea de avans etc.
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Contractul de finantare se semneazda cu Solicitantul, care devine beneficiar al finantérii. In cazul proiectelor depuse
in parteneriat, beneficiarul finantéarii semneaza contractul de finantare in numele partenerilor si este responsabil de
platile corespunzatoare cétre acestia.

In urma semndrii contractului de finantare nerambursabild, beneficiarii vor primi un avans in valoare de 50% din
valoarea finantdarii acordate, ce va fi achitat in baza cererii de platd inaintatd de catre beneficiar.

Restul platilor vor fi realizate in transe, in baza rapoartelor inaintate de beneficiari, dupd cum urmeaza:

1. O platd intermediard in valoare de 40% din valoarea finantarii acordate va fi efectuatd dupd ce s-a cheltuit cel
putin 70% din avansul primit, pe baza unui raport intermediar (centralizator financiar, ce va detalia cheltuielile
efectuate conform bugetului aprobat, pe fiecare linie de buget si in concordanta cu fiecare activitate in parte si
raport narativ), aprobat si insofit de o cerere de platg;

2. Plata finald poate ajunge pand la 10% din valoarea finantérii acordate si va fi calculatd ca o diferentd dintre
valoarea totald a cheltuielilor conform raportului final si sumele achitate ca avans si platd intermediard. Raportul
final (insotit de cererea de plata finald) va cuprinde informatii similare celor cuprinse in raportul intermediar.

In mod exceptional, pentru a facilita implementarea corespunzdtoare a proiectelor, finanfatorul poate accepta o
revizuire a pldfilor aplicabile in perioada de implementare, in functie de durata proiectului si de programarea activitdtilor.

Platile in cadrul proiectului vor fi realizate intr-un cont bancar in Lei, cont ce va fi notificat de catre beneficiar la
semnarea contractului de finantare.
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V. INFORMATII SUPLIMENTARE

Solicitantii pot adresa intrebdari referitoare la acest Apel prin email la adresa laura.cireasa@fdsc.ro sau telefonic la
numarul 0742.200.894. Persoand de contact: Laura Cireasd.

In cazul intampinarii unor dificultdti legate de utilizarea sistemului online, solicitantii pot adresa intrebari prin emai
la adresa support@fdsc.ro sau telefonic la numarul 0757.579.176.

VI. ANEXE

* Anexa 1 - Cerere de finantare (document suport pentru inc&rcarea propunerii de proiect pe platforma online)

* Anexa 2 - Bugetul Proiectului- se completeazd in formatul primit si se incarcd separat in platforma online,
impreund cu propunerea de proiect.
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